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Slovensky skauting sa v ramci ziskavania financénej
podpory svojej ¢innosti uchddza o rézne granty institucii
verejnej spravy. Vyznamnym zdrojom financovania
Slovenského skautingu je dotdcia Ministerstvo skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu z programu PODPORA. Ziskaneé
prostriedky sluZia na fungovanie ndrodnej urovne,

a teda Nacelnictva SLSK, rad na ndrodnej rovni,
kontrolnych rad a Ustredia SLSK. Cast dotdcie

sa prerozdeluje na nizsie organizacné jednotky

£\

organizdcie, t.j. oblasti a zbory, prostrednictvom
regrantingoveého systemu formou Hodnotenia
kvality zboru a dalsich mechanizmov.

Aktualne info najdete na: Kontakt pre viac info: Tel. kontakt:
www.skauting.sk ustredie@skauting.sk 0948 310 100
- Slovensky skauting, o.z., Mokrohajska cesta 6, 841 04 Bratislava
SLOVENSKY

Zostavili: Juraj Lizak, Katarina Francd, Michal Matia
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1. HODNOTENIE
KVALITY ZBORU
A OBLASTI

Hodnotenie kvality zboru je nastroj na prerozdelenie
finanénej dotacie MSVVa$S SR medzi jednotlivé zbory.
Slazi na podporu skautskych zborov. Hlavnym cielom
hodnotenia je podporovat aktivne zbory a samostat-
né oddiely a dosiahnut to, aby bola dotécia spravod-
livo rozdelena. Zmluva o dotacii a usmernenia k jej
cerpaniu nam urcuju povinnosti, ktoré je potrebné
dodrziavat. Nesmieme zabudat, Ze ziskané financné
prostriedky je potrebné vcas a spravne dokladovat
a vyuctovat. Vsetky tieto povinnosti si extrémne do6-
lezité a preto je ich neplnenie postihované penaliza-
ciou bodov v ramci regrantingovej schémy. Naopak
ti, o si povinnosti budu plnit riadne a vcas, dostanu
vyssiu dotdciu. Kritéria hodnotenia kvality schvaluje
kazdoro¢ne Maly snem. Kritéria sa delia na zaklad
a kvalitu a st zoskupené do 5 oblasti: jednotka, zaze-
mie, vzdelavanie, c¢innost a komunikacia. Na to, aby
zbor ziskal finanéné prostriedky, musi spifat vietky
kritéria zo zakladu. Skautskym oblastiam sa finan-
cie prideluju samostatnym mechanizmom s nazvom
Hodnotenie kvality oblasti. Oblasti musia zaslat vyuc-
tovanie dotacie do 1. 12.

1.1. PRIEBEH HODNOTENIA
KVALITY ZBORU

Samotnému prerozdeleniu dotacie predchadza via-
cero administrativnych tkonov zo strany nizsich or-
ganizacnych jednotiek. Musia byt nahrané vsetky za-
verecné spravy z podujati, poslané registracie clenov
a vyplnené Hodnotenie kvality zboru. Na tomto zak-
lade prideli Ustredie SLSK body jednotlivym zborom
a samostatnym oddielom podla pravidiel platnych
pre dany rok. Nasledne je tabulka zaslana vsetkym
zborovym vodcom a vodcom samostatnych oddielov
na kontrolu. Po prediskutovani vietkych pripomie-
nok je k bodom pridelené financné ohodnotenie. Po
prichode dotacie z ministerstva na tcet Slovenského
skautingu, su do zborov rozposlané Zmluvy o poskyt-
nuti dotacie a po ich podpisani zaslané peniaze. Zbo-
ry musia poslat vydétovanie dotacie na Ustredie do
15.11.
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POJMY:

Dieta — clen organizacie, ktory je vo veku od 0 do 14
rokov. V rdmci vekovych kategorii organizacie su to
vicata, vcielky, skauti a skautky

Mladez - clen organizacie, ktory je vo veku od 14 do
30 rokov. V ramci vekovych kategoérii organizacie su
to rangeri, roveri, a dospeli skauti do 30 rokov. Hoci
sa jedna o dospelé osoby a pred zakonom plnoleté
osoby, tak pre potreby vykazovania dotacie zahfnaju
skupinu obyvatelov na ktoru je mozné cerpat dotaciu

Dospela osoba — clen organizacie ktora dovfsila vek
najmene;j 18 rokov. Splfajica zakonné poziadavky na
mladeznickeho veduceho alebo pracovnika s mlade-
Zou a teda je bezihonna a riadi, organizuje mladez-
nicke podujatia a zodpoveda za ich uskutocnenie Do-
spelé osoby mézu byt organizatori podujati pre deti
a mladez.

2. VYKAZOVANIE
PODUJATI

ZavereCné spravy sa nahravaju do elektronického
systému Tee-Pee minimalne dvakrat do roka. Spravy
z akcii uskutocnenych v prvom polroku (do 30. juna)
je potrebné nahrat do 31. jula. Spravy z akcii usku-
tocnenych od 1. jula do 31. decembra nahravajte do
15. januara nasledujiceho roku. Dva datumy nahra-
vania zaverecnych podujati slizia k tomu, aby sme
predisli naporu na nas informacny systém.

ODPORUCAME:
Nahravajte zaverecné spravy z podujati priebez-
ne pocas celého roka.

2.1. TYPY VYKAZOVANYCH
AKTIVIT A PODUJAT

Pre ucely vykazovania akcii prostrednictvom systé-
mu Tee-Pee sa za podujatie nepovazuje pravidelna
aktivita, tzv. druzinovka, oddielovka alebo aktivita
nepravidelna, ktorej trvanie nepresiahne tri hodiny.
Tieto aktivity sa vykazuju v Hodnoteni kvality oddie-
lu a Hodnoteni kvality zboru. Vsade, kde sa v Tee-Pee
vypifaju dvakrat typy aktivit, musi byt uvedeny ten
isty typ.
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Za podujatie, ktoré sa nahlasuje prostrednictvom sys-
tému, sa povazuje aktivita s vopred jasne ur¢enym
cielom, programom a zodpovednou osobou. Tato ak-
tivita musi trvat aspon tri hodiny a musia sa jej zu-
Castnit aspon traja Ucastnici.

RozliSujeme nasledovné typy podujati z hladiska
charakteru:

— jednodnové podujatia, ktoré trvaju aspon 3 hodi-
ny. Napriklad jednodriova vyprava do prirody, nav-
Steva muzea, mestska hra, celodenna oddielovka,
upratovanie klubovne, NOXovanie, a podobne.

—> viacdinové podujatia, ktoré trvaju v rozpatiod 2 do
4 dni. Napriklad vikendovky s detmi a mladezou,
planovacie stretnutia, teambuilding. Nepatria
sem podujatia s dennou dochadzkou, napr. pri-
mestské tabory.

—> pobytové podujatia, ktoré su v dizke trvania od
5 dni a minimalnym poctom ucastnikov je 5. Po-
bytové podujatie je vzhladom k zdkonnym pod-
mienkam totoZné so zotavovacim podujatim, len
sa pri jeho organizacii uplatiujd vynimky stano-
vené Uradom verejného zdravotnictva pre orga-
nizaciu letnych taborov. Pod pobytové podujatia
nepatria podujatia s dennou dochadzkou, resp.
primestské alebo denné tabory. Podmienkam pre
organizaciu letnych taborov sa venuje samostatny
dokument — Manual organizatora letného tabora.
Letny skautsky tabor treba nahlasit na Ustredie
SLSK dva tyzdne dopredu prislusnym formularom.

—> vzdelavacie podujatia pre ¢lenov SLSK, ktori sa pod-
la Zakona o praci s mladezou delia na mladeznic-
kych veducich (dospeli veduici a vodcovia oddielov)
a mladych veducich(radcovia a lidri do 18 rokov);
alebo dobrovolnikov a teda ludi poskytujucich
sluzby podla zdkona o dobrovolnictve. Napriklad:
zdravotnik alebo kuchar na letnom tabore). Defini-
cia je uvedend v tomto dokumente v casti 2.2.

—> medzinarodné aktivity — definicia je uvedena
v tomto dokumente niZsie.

—> informacné kampane su podujatia zamerané na

zvysenie informovanosti verejnosti o aktivitach,
prioritach alebo zaujmoch SLSK. Napriklad orga-
nizovanie aktivit ku Driu deti v spolupraci s obcou.
Osoby, ktoré nie st clenmi Slovenského skautingu
neddvame na prezencku. Pokial povazujeme tuto
informaciu za podstatnu, tak ju uvedieme v zave-
recnej sprave v popise akcie.
Nizsia organizacna jednotka Slovenského skautin-
gu si modze vykdzat ucast svojich clenov na pod-
ujati organizovanom inou fyzickou alebo pravnic-
kou osobou. Napriklad Trh dobrovolnictva alebo
alegoricky sprievod na vinobrani.
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—> dobrovolnicke aktivity rézneho druhu, ktorych

hlavnym cielom je vykondvanie dobrovolnictva
definovaného zakonom o dobrovolhictve a reali-
zovanie aktivit nevyplyvajicich z povinnosti clen-
stva v organizacii. To znamend, zZe dobrovolnic-
kymi aktivitami nie je pravidelna a nepravidelna
¢innosti v oddieloch deti a mladeze a ani priprava
tychto podujati. Dobrovolnicka aktivita méze byt
spojena so sluzbou pre tretiu stranu: Cistenie Zi-
dovského cintorina, aktivity spojené s odklinanim
hradov, malovanie plotu skélky, prace v skanzene,
aktivity spojené pod Skautskou sluzbou.

—> Iné st vsetky ostatné typy podujati, ktoré nevieme

zaradit do vyssie uvedenych kategérii a ich defini-
cii. Napriklad stretnutie s predstavitelmi samo-
spravy alebo vyrocné stretnutie byvalych clenov.

PRIKLAD: Podujatia s celodennym dochadzanim

Pri podujatiach s dennym dochadzanim (i uz
tabory alebo iné) rozliSujeme, ¢i to su po sebe
nasledujuce dni, alebo ide o nejaku dlhodobu
aktivitu rozdelenu na jednodnové akcie. ktoré
nenasleduji bezprostredne den po dni. Pokial
nasleduju dni tejto akcie bezprostredne po sebe,
odporicame uviest akciu ako jedno podujatie
s datumom od prvého dna po posledny. S tym, ze
typ podujatia by bol jednodnové podujatie a na-
zov musi obsahovat ,, denné“ V druhom pripade
odporicame vykazovat kazdy z dni samostatne
(samostatna akcia a zaverecka). To su napriklad
skautské sluzby, roznasanie Betlehemského svet-
la a podobné akcie.

PRIKLAD: Online mutacia

V pripade vykazovania akcii pocas prerusenej pre-

zencnej Cinnosti rozliSujeme nasledovné druhy

online podujati pre deti a mladez:

« online jednodnové podujatia a jednorazové
aktivity, ktoré trvaju aspon 3 hodiny.

+ online medzinarodné aktivity (JOTA-JOTI, ale
ide o cielendi medzinarodnu spolupracu),

+ online informacné kampane a podujatia za-
merané na zvysenie informovanosti verejnosti
o aktivitach, prioritach alebo zaujmoch SLSK
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2.1.1. Pocitanie osobodni
systémom Tee-Pee

Systém Tee-Pee pocita osobodni automaticky podla
nasledujcich vzorcov:

1. Ak je zaskrtnuta moznost Celodenné podujatie,
tak:
—> ak jedatum od a do rovnaky, tak je pocet dni 1.

—> ak je datum od a do rézny, tak da pocet dni
(1.2.-3.2.> 3dni).

2. Ak nie je zaskrtnuta moznost Celodenné poduja-
tie, tak:
—> akje datum od a do rovnaky a pokial ¢as nie je
uvedeny alebo je jeho rozdiel ostro mensi ako
3 hodiny, tak je pocet dni 0.

— ak je datum od a do rovnaky a rozdiel casov
je 2 3 hodiny, tak je pocet dni 1.

—> ak je datum od a do rézny a trvanie je ostro
mensie ako 27 hodin, tak je pocet dni 1.

—> ak je datum od a do rdézny a rozdiel casov
je 227 hodin. Priklady:
*3.12.(0:00) —5.12.(3:00) = 3 dni
*3.12.(1:00) —5.12. (3:00) > 2 dni
*3.12.(1:00)—5.12. (4:00) > 3 dni
*3.12.(14:00) —5.12. (13:00) = 2 dni

P,

2.2. VZDELAVACIE
PODUJATIA

Vzdelavacie podujatia pre clenov SLSK sa organizuju
na narodnej, oblastnej a lokalnej trovni. Kvalitu a do-
stupnost hlavnych stupnov vzdelavania smerujucich
k ziskaniu hodnosti radcu az instruktora zabezpecuje
Rada pre Vzdelavania SLSK cez vzdelavacie timy a siet
oblastnych instruktorov. Okrem nich si m6zu dobro-
volhici rozsirovat vzdelavanie na najréznejsich vzde-
lavacich moduloch a volnych vzdelavacich kurzoch,
ktoré si vyberaju podla vlastného zaujmu a potreby.

—> Priklady volnych vzdelavacich kurzoch na na-
rodnej drovni: kurz skautskej praxe, kurz tvorby
duchovnych aktivit, kurz tvorby etapovych hier,
kurzy prvej pomoci, kurz varenia na tabore, zahra-
nicné kurzy, skautské uctovnictvo a iné.

—> Priklady vzdelavacich modulov na oblastnej
a zborovej drovni: Zaklady skautingu, Skautska
prax, Vychovna metéda atd.

—> Priklady volnych vzdelavacich kurzov na narodnej
urovni: Cassiopea, Morusa, VI¢a+, Kurz adminis-
trativy a Uctovnictva atd.
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UPOZORNENIE:

Pocet instruktorov, prednasajucich a tcastnikov
vzdelavacieho podujatia na narodnej a oblastnej
urovni sa vykazuje v Hodnoteni kvality zboru.
Zbory a oddiely maju zakazané vykazovat zave-
recné spravy a prezencné listiny zo vzdelavacich
podujati, ktoré neorganizuju.

Vzdeldvacie podujatie moze byt realizované aj na lo-
kdlnej zborovo-oddielovej trovni formou jednodrio-
vych stretnuti alebo viacdnovych podujati, pocas
ktorych maju mladi [udia moznost sa nieco nové na-
ucit ¢i uz teoreticky, alebo prakticky. Za vzdelavacie
podujatia sa povazuju také podujatia, pocas ktorych
sa zamerne uskutocnuje vzdelavacia ¢innost a hlavny
ciel' podujatia je vzdelavanie. Podujatia, ktorych pria-
mym ciefom nie je zdmerna vzdeldvacia cinnost sa
nepovazuju za vzdeldvacie podujatia. Tento ciel nena-
plAaju podujatia ako karneval, tabor ¢i vylet do hér,
ani v pripade, Ze sa pocas nich konkrétne realizuje
neformalne vzdelavanie, napriklad kurz prvej pomoci
vedeny odbornikom pocas pobytu v horach, rozlicné
workshopy ¢i prednasky vedené dobrovolnikmi pocas
tabora a pod.

2.3. MEDZINARODNE
PODUJATIA

Podmienkou pre uznanie medzinarodnej aktivity
je ucast deti a mladeze a ich cielena interakcia so
zahrani¢nymi rovesnikmi. Minimalne 30 % ucastni-
kov je ¢lenom zahranicnej skautskej organizacie. Pri
splneni podmienok pre medzinarodné podujatie sa
moze jeho realizacia uskutocnit aj na uzemi Sloven-
ska. Zbory a oblasti si nesmu nahlasovat do systému
Tee-Pee pod svojim menom Ucast svojich ¢lenov na
podujatiach, ktorych nie st organizatorom, ako napri-
klad rézne typy jamboree. Zbor a oblast méze z tohto
pravidla dostat vynimku, pokial Gcast na jamboree
zabezpecuje svojpomocne a bez podpory Zahranicnej
rady a Ustredia SLSK. Vynimku udeluje Zahrani¢na
rada (kontakt: international @skauting.sk).

Pojem medzinarodné podujatie nezahfia dlhodobé
dobrovolnicke sluzby jednotlivcov do zahranicia ale-
bo vylety nizsich organizacnych jednotiek, pri ktorych
sa prekroci statna hranica Slovenskej republiky. Tak
isto medzinarodné podujatia nie su letné stanové
tabory, ktoré navstivi skupina zahranicnych skautov
a rovnako nie si medzinarodné podujatia letné sta-
nové tabory organizované v susednych krajinach,
napriklad v Ceskej republike. V pripade, Ze sa celého
letného stanového tabora zucastni viac ako 30 %
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zahranicnych skautov, je mozné tuto akciu povazovat
za medzinarodnu.

Ak sa zucastnujete alebo organizujete jednodrové,
viacdnové, pobytové alebo medzinarodné podujatie
mimo Uzemia Slovenskej republiky, tak sa nezabud-
nite nahlasit. Dévodom je, aby o vas Ustredie vedelo.
Nejde o nase statistiky, ale predovsetkym o vasu bez-
pecnost. Ak nizsia organizacna zlozka, zbor organizu-
je jednodnové, viacdnové, pobytové alebo medzina-
rodné podujatie mimo tzemia Slovenskej republiky,
je délezité o tom informovat Ustredie SLSK. Dévodom
je bezpeénost ucastnikov, aby Ustredie bolo informo-
vané a pripravené adekvatne pomoct v pripade potre-
by. Treba vyplnit jednoduchy formular s kontaktnymi
informdaciami o mieste a termine konania vypravy. Ak
si organizator nenahldsi zahrani¢nu akciu, tak sa mu
neuznda a nezapocita sa do suctu akcii nizsej organi-
zacnej jednotky.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlIpQLSe
GT3KyQkjPsOvo0YQrd97BwZazBc1xHieFxnCMS
NKstakM-g/viewform

Dokumenty, s ktorymi sa treba oboznamit pred
vyplnenim formulara, st zverejnené tu:
https://www.skauting.sk/skauti/zahranicie/
cestovanie-do-zahranicia/

Pre viac informacii kontaktujte Zahrani¢nu radu
na international @skauting.sk.

Clenovia Slovenského skautingu sa mézu vzdelavat
aj na podujatiach inych zahrani¢nych skautskych or-
ganizacii, medzindrodnych skautskych organizacii
WOSM a WAGGGS a inych mladeznickymi organizacii
s potrebnou akreditaciou alebo garanciou kvality. Za
vzdeldvanie sa pocitaju aj online seminare. Odporu-
¢ame pred prihlasenim sa na vzdelavacie podujatie
organizované inou skautskou organiziciou v zahra-
nici s cielom uznania tohto vzdelavania a ziskavania
hodnosti v SLSK, overit si v Rade pre vzdelavanie obsa-
hovu totoznost tohto vzdelavacieho podujatia s jeho
slovenskym ekvivalentom. U¢ast na podujati sa vyka-
zuje v Hodnoteni kvality zboru.
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3. METODIKA
VYTVARANIA
PODUJATIA

V INFORMACNOM
SYSTEME TEE-PEE

Organizator musi mat opravnenie vytvarat podujatia
pre jednotku, ktorej akciu chce vykazat (napr. oddiel,
zbor, oblast...) Po prihlaseni treba najskdr v lavom
menu kliknut na Podujatia a potom vpravo hore nad
uz zverejnenymi podujatiami na plusko.

Datum a miesto podujatia — vyplfa sa cely nazov
a miesto uskutocnenia podujatia.

KORONA SPECIFIKA: V pripade online podujatia sa do
kolonky miesto zada ONLINE.

Pri podujatiach bez moznosti urcenia presnej adresy
sa uvadzaju GPS suradnice do kolonky MIESTO. Pri pu-
tovnych akciach sa uvadza oblast pohybu pocas akcie.
Napriklad — pohorie Nizke Tatry, rieka Hron, trasa SNP,
atd.

Datum a ¢as uskutocnenia podujatia (od — do) — vy-
plni sa datum a cas oficialneho zahdjenia podujatia/
zrazu pred odchodom. Pokial sa niekto chysta akciu
pred samotnym zaciatkom akcie, tak pripravu akcie
trvajucu viac ako tri hodiny si vykaze, ako samostatnu
akciu. Napriklad: Pokial pred taborom cely den chys-
tate v klubovni veci a prespavate, tak si to neratajte
do tabora.

Datum a ¢as registracie (od — do) — vymedzuje inter-
val od-do, v ktorom je mozné sa prihlasit na podujatie
pomocou systému Tee-Pee

Typ podujatia — podla typolégii podujati z hladiska
charakteru uvedeného v dokumente vyssie vyberie-
me jednu z moznosti uvedenych v systéme.

Kategéria podujatia — vyberieme jednu z moznosti
uvedenych v systéme, t.j. 1. medzinarodna, 2. na-
rodna, 3. regionalna, miestna. Kategéria podujatia
Specifikuje rozsah zapojenia skautov a skautiek. Ne-
treba si to mylit s rozsahom miesta. Napriklad, pokial
putujem sam cestou hrdinov SNP z Dukly na Devin,
tak stale patrim rozsahom na miestnu Uroven aj ked
prejdem peso celé Slovensko.



mailto:international@skauting.sk

VYKAZOVANIE PODUJATI JBy#.N 1i}-NA

Kontaktna osoba (meno, e-mail, telefén) — meno
a Uudaje osoby, ktori moze ustredie v pripade potreby
kontaktovat pred, pocas alebo po podujati.

Jednotka — jednotka, ktora podujatie organizuje/pre
ktoru je podujatie urené. Oddielové akcie sa nevyka-
zuju na zbor aj ked'je to akcia zboru.

Pri vytvarani podujatia si v systéme dve prepina-
cie tlacitka: Zverejnit podujatie celej organizacii
a Spristupnit podujatie len registrovanym ¢lenom.

Zaklinutim tlacitka ,,Zverejnit podujatie celej orga-
nizacii“ umoznim, aby sa podujatie ukazalo vsetkym
¢lenom v SLSK a mohli sa nan prihlasit. Odporic¢ame
toto tlacitko zakliknut, ak organizujeme akciu, na kto-
rej ocakdvame aj clenov inych nizsich organizacnych
zloziek SLSK, ako tej ktora akciu organizuje.

Zakliknutim tlacitka ,,Spristupnit podujatie len regis-
trovanym clenom“ znemoznime pridavanie clenov,
ktori uz nie su clenmi v SLSK alebo nie su aktualne
registrovani.

Podujatie publikujeme do systému kliknutim tlacitka
»PUBLIKOVAT*, bez toho nebude mozné pridat déast-
nikov podujatia, vytvorit prezencnd listinu, i zaverec-
nu spravu.

3.1. PRIDAVANIE
UCASTNIKOV V SYSTEME
TEE-PEE

V dalsom kroku ideme pridat Gcastnikov podujatia.
Klikneme na tlacidlo Pridat. Z rolovacieho zoznamu
vyberieme ucastnikov podujatia zakliknutim modré-
ho Stvorceka pred menom a potom klikneme na tla-
Citko Pridat. Po pridani vsetkych Gcastnikov podujatia
zatvorime okno v systéme Tee-Pee.

3.2. ZAVERECNA SPRAVA
Z PODUJATIA A PREZENCNA
LISTINA

ZavereCnou spravou a prezencnou listinou je mozné
si vykazat iba podujatie trvajice minimalne 3 hodi-
ny, kratSie podujatia sa vykazuju v ramci Hodnotenia
kvality zboru. Zo skautskej akcie méze vzniknut len
jedna prezencna listina, zbor si teda nemdze vyka-
zat akciu druhého zboru, oblasti ¢i narodnej trovne
alebo ucast na tejto akcii. Kazdé podujatie je mozné
vykdzat iba jedenkrat, preto, ak v Hodnoteni kvality
zboru v sekcii ,,Oddielovky” zbor zapoditava nejaku
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oddielovi akciu, nepise uz z tejto akcie zaverecnu
spravu a nenahrava ju do systému Tee-Pee.

3.2.1. Zaverecnd sprava

Zaverecna sprava z podujatia v systéme Tee-Pee obsa-
huje miesto jeho uskutocnenia, ako aj meno a priez-
visko osoby zodpovednej za jeho priebeh. Vyhodnote-
nie cielov a program su nepovinné polia a netreba ich
teda vyplnat v pripade, ak podujatie nebolo hradené
z dotacie MSVVaS SR. Za spravnost vyplnenia zavered-
nej spravy zodpoveda organizator podujatia a to pod-
la nasledovného navodu:

https://www.skauting.sk/ustredie/
rozvoj/informacny-system-tee-pee/
ako-nahrat-zaverecnu-spravu-do-tee-pee/

Metodika vyplhania zavereénej spravy v informaé-
nom systéme Tee-Pee.

Pred zacatim vyplfania zaverecnej spravy z poduja-
tia musia byt na podujatie prihlaseni vietci clenovia,
ktori sa ho zucastnili.

Podujatie hradené z dotacie MSVVaS SR — zvoli sa
v pripade, Ze na realizaciu podujatia alebo jeho casti
boli pouzité prostriedky z dotacie MSVVa$ SR.

Zborova Uroven — zvolia tuto moznost v pripade, ze
na realizaciu podujatia alebo jeho casti pouzili pro-
striedky z dotacie.

Oblastna troven — pred vykazovanim akcie treba kon-
taktovat oblastného hospodara alebo inu poverenu
osobu, ktora vie urcit, ktoré oblastné aktivity su hra-
dené z dotacie MSVVaS SR.

Narodna troven — pred vykazovanim akcie treba kon-
taktovat predsedu rady alebo finanéného manazéra
SLSK. Vzdelavacie timy na narodnej drovni s oprav-
nenim, ktoré v danom roku Zziadali o dotaciu od
SLSK, zvolili tito moznost pri vietkych vzdelavacich
podujatiach.

Pocet ucastnikov podla vekovych kategérii a pocet
veducich a animatorov — tieto pocty manualne ne-
upravujte. Systém Tee-Pee ich generuje automaticky
podla zoznamu prihlasenych tGcastnikov.

Poéet zahraniénych aéastnikov — vyplia sa pocet za-
hranic¢nych acastnikov, ktori sa zicastnili na podujati.

Adresa a PSC — v pripade, ak nie je mozné ur¢it adresu
podujatia, tak sa tam uvedu GPS suradnice.
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Mesto a Stat — mesto a $tat, v ktorom sa podujatie
uskutocnilo. V pripade podujati, kde nie je mozné
urcit presné miesto realizacie sa vypIni mesto/obec,
do ktorého katastralneho tzemia dané miesto reali-
zacie spada. V pripade putovnych podujati sa vyplni
pohorie alebo geograficky vymedzena lokalita, ktorou
skauti putuju.

KORONA SPECIFIKUM: do kolonky sa vypIni ONLINE.

Zodpovedna osoba/organizator — vybera sa osoba zo
zoznamu clenoy, ktora je zodpovedna za jeho priebeh,
za vyplnenie a odoslanie zaverecnej spravy.

Polia ,Ciele podujatia“ a ,Program a zhodnotenie
podujatia“ — polia st nastavené ako povinné, pokial
je podujatie oznacené ako hradené z dotacie. Vyplnit
tieto polia odpovedajticim obsahom je potrebné v pri-
pade vzdeldvacich podujati organizovanych timami
s opravnenim realizovat vzdelavacie podujatia, ktoré
v danom roku zaziadali o dotaciu zo SLSK a timami
s udelenou akreditaciou od luventy. V pripade ostat-
nych podujati (vzdelavacich aj ostatnych) oznacenych
ako ,Podujatie hradené z dotacie MSVVaS SR“je moz-
né v tychto poliach vyplnit ,:-) ,B.P.“ pripadne inu
hodnotu

3.2.2. Prezenénd listina

Generuje sa zo systému Tee-Pee po vytvoreni ak-
cie v elektronickom systéme a vytlacend sa berie na
podujatie, kde sa necha podpisat Gcastnikmi akcie.
Prezencna listina slizi na dokladovanie pritomnos-
ti ucastnikov na podujati. Zoznam ludi podpisanych
na tlacenej prezencnej listine a zoznam ucastnikov
v podujati v Tee-Pee ma byt totozny. Za spravnost
vyplnenia prezencnej listiny zodpoveda organizator
podujatia a to podla nasledujticeho popisu:

—> hlavicka prezencnej listiny ma byt kompletne vy-
plnend. Pokial je akcia hradena z dotacie, tak musi
hlavicka obsahovat logo luventy a MSVVa5 SR,

— do podujatia do prezencnej listiny je mozné zapi-
sat iba ¢lenov SLSK registrovanych ku diu zaciat-
ku konania akcie,

—> z kazdej akcie méze vzniknut iba jedna prezencna
listina, ktord moze pozostavat z viacerych listov,

—> v pripade podujati pre verejnost ¢i medzinarod-
nych podujati, m6Zu byt na prezencnej listine za-
pisani iba ¢lenovia nasej organizacie.
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ODPORUCAME:
Pocet navstevnikov ¢i zahranicnych tcastnikov
je mozné spomenuit v zaverecnej sprave.

ODPORUCAME:

Co s tym, ked' niekto pride navy3e na podujatie
alebo niekto nepride a mame rozdiel poctu
ucastnikov v Tee-Pee a v tlacenej prezencnej lis-
tine? Nezucastnenych clenov vyskrtneme rucne
v tlacenej prezencnej listine a vymazeme ich

v podujati v systéme Tee-Pee a novo prichodzych
clenov, ktori vypisali prezencndi listinu pridame
do podujatia v systéme Tee-Pee.

POVINNOST:

Prezencné listiny zostavaju v archive zboru na
dobu 10 rokov a nie je potrebné ich zasielat na
Ustredie. Pri éerpani dotacie sa na ne vztahuje
Zakon o Uctovnictve — €. 431/2002 Z. z., ako na
uctovné doklady a teda mali by byt archivované
na 10 rokov.

ARCHIVACIA PREZENCNYCH LISTIN
Prezencné listiny zostavaju v archive (st odoslané do
archivu):

— zboru - zo skautskych akcii organizovanych zbo-
rom a jeho podriadenymi jednotkami,

—> oblasti — zo skautskych akcii organizovanych ob-
lastou (vratane prezencnych listin z oblastnych
vzdelavacich podujati),

- Ustredia SLSK — akcie podporené a spolufinanco-
vané grantmi spravovanymi U-SLSK.

» Vzdelavacie timy — zo vzdelavacich podujati
davaju prezencky na Ustredie.

» Stale rady pri nacelnictve archivuju zo skaut-
skych akcii organizovanych radou a plano-
vacich stretnuti prezenéné listiny na Ustredi
SLSK.

» \Vedenie zahrani¢nych vyprav podporenych
z narodnej Urovne archivuje prezencné listiny
z medzinarodnych podujati na Ustredi SLSK.

KORONA SPECIFIKA — Ked'ide o online podujatie, tak
ucast preukazujeme bud nahravkou videa alebo vy-
hotovenim tzv. screenshot z konferencného hovoru.
Rovnako postupujeme aj v pripade zasadnuti volia-
cich orgdnov nizsich organizacnych zloziek.
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4.VYKAZOVANIE
PODUJATI
NEHRADENYCH
Z DOTACIE
MSVVaS SR

Vsetky podujatia bez vyuctovani moéze zbor/oblast
vydokladovat pre potreby vnitorného prerozdelenia
dotacie (tzv. hodnotenie kvality zborov a hodnote-
nie kvality oblasti). Dva povinné dokumenty pri ich
zdokladovani st Zaverecna sprava odoslana pomo-
cou systému Tee-Pee a Prezencna listina zostavajlca
v zborovom archive.

4.1. USMERNENIE
K POUZITIU DOTACIE
MSVVaS SR

Dotacia bola pridelena na zaklade internej zmluvy,
podpisane] riaditefom Ustredia SLSK a $tatutarom
nizSej organizacnej jednotky. Ten sa stava zodpoved-
nym za Ucelné vyuzitie dotacie.

Opravnenymi vydavkami z dotacie MSVVaS$ SR, ktoré
je mozné z dotacie hradit su:

— strava,

—> obdcerstvenie (napriklad nealkoholické napoje,
sladké, slané...a pod.)

—> cestovné listky (vlaky, autobusy) do vysky 2. triedy,

—> cestovné sukromnym motorovym vozidlom do
vysky 2. triedy vlakom pre jednu osobu,

- najom,
—> ubytovanie,
—> material pouzity pocas podujatia, Sportové potreby

—> ostatné sluzby (objednany autobus, tla¢ plagatov,
kopirovanie, postovné, vstupenky a Ucastnicke
poplatky na kultirne, Sportové skupinové aktivity
(napr.: listky do divadla, na vystavu, klzisko, kipa-
lisko, lanové centrum...), prendjom externej tech-
niky a pod.
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Neopravnenymi vydavkami z dotacie MSVVaS SR,
ktoré nie je mozné hradit z dotacie, ale m6zu byt hra-
dené v ramci spolufinancovania z inych zdrojov su dI-
hodoby investi¢ny a nehnutelny majetok.

ODPORUCAME:

Vyhybat sa platbe prevodom zo siikromného
bankového uctu a stravnymi listkami. Pri na-
kupoch oddelovat jednotlivé druhy vydavkov.
Napriklad pri nakupovani stravy a materialu
poziadajte pokladnika, aby vam ich nablokoval
na samostatné blocky. Taktiez nezabudnite, ze
z takej akcie ako takej nemézeme vytvarat zisk.
Napriklad pri organizacii letného tabora a jeho
zlictovani by mali byt zvysné financie z ucast-
nickych poplatkov bud'vratené ticastnikom,
alebo mézeme poziadat aby Vam boli venova-
né ako dar.
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5. CASTO KLADENE
OTAZKY A TIPY

Ak Tee-Pee podla zadanych Udajov vyrata trvanie
podujatia jeden den, nemdze byt vykazané ako
viacdnové.

Podujatie kratSie ako tri hodiny sa nevykazuju formou
zaverecnej spravy, ale uvadzaju sa v Hodnoteni kvality
zboru.

Pocet Ucastnikov sa musi rovnat suctu ucastnikov
podla veku (obr. 1).

Kontrolovat po sebe vyplneny datum podujatia, aby
nevznikali 365 a viac drové akcie (kvoli preklepu pri
pisani roku).

Nazov skautského podujatia: ma byt strucny a vy-
stizny. Vyhnite sa prosim nazvom ako: ,Betlehemské
svetlo Svedlar — Mnisek nad Hnilcom — Smolnicka
Huta — Smolnik — Helcmanovce — Prakovce- Gelnica —
Zakarovce — Jaklovce — Margecany — Kluknava“

TIP: Nevykazovat neclenov, rodicov,
zahranicnych skautov, externych lektorov,
navstevnikov z radov verejnosti a podobne na
prezencne;j listine z akcie.

Obrdzok 1

Pocet dni;
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V zaverecnych spravach a na prezencnej listine zbiera-
me iba Udaje o clenoch Slovenského skautingu. K zbe-
ru ich osobnych udajov a informacii mame zakonny
dévod a opravnenie. Statistické ddaje a zaujimavosti
z akcie sa mozu uviest v zdverecnej sprave v popise
podujatia.

5.1. KORONA SPECIFICKE
OTAZKY

Ako uvediem miesto online podujatia?
V pripade online podujatia sa do kolonky miesto zada
slovo Online. Ak je cast tcastnikov spolu prezencne
a Cast je pripojena cez konferencny hovor, tak sa uve-
die miesto, kde su ucastnici prezencne.

Ako uvediem miesto podujatia, ktorého sa clenovia
zucastnuju naraz, ale na dialku a nie st pritom za
pocitacom?

Uvediem najblizSie a najkonkrétnejsie Specificku
a geografickym nazvom vyclenitelnd lokalitu. Pokial
je to aj celé Slovensko, tak uvediem Slovensko.

Aktivity Skautskej sluzby?

Pokial' trva vykon dobrovolnickej aktivity viac ako
tri hodiny, tak si ju vykaze organizacna zlozka, ktora
danu aktivitu koordinovala ako dobrovolnicke podu-
jatie. Pokial trvali kratSie, tak si ich vykazem v hodno-
teni kvality zboru alebo oblasti.

Obnovit statistiku

Pocet ucastnikov
a1

6 - 30 rokov

Pocet zahraniénych u¢astnikov

10
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Aktivity trvajuce niekol'ko dni/tyZzdiiov/mesiacov, do
ktorych sa zapajaju ticastnici priebezne (napr. pripra-
vena hladacka v lese)?

Aktivity treba uviest v podtype Iné a v Zaverecnej
sprave opisat, ako akcia prebiehala. Trvanie akcie tre-
ba uviest jeden def a do prezencnej listiny uviest vet-
kych ucastnikov, ktori sa tohto podujatia ziucastnili.

Ako sa vykazuju vzdelavacie podujatia organizované
formou ,vecernych skol“?

Kazda jedna cast sa vykazuje ako samostatna cast
a podujatie.

Oblastné podujatia trvajuce kratsie ako 3 hodiny?
Oblastné aktivity pod tri hodiny sa mézu vykazat
v Hodnoteni kvality oblasti, v casti ¢innost ich méze
oblast vymenovat.

Ako pridam na akciu ¢lenov z inej nizSej organizacnej
jednotky?

Podujatie musim oznacit, ako verejné a potom by
som ich mal vediet pridat na podujatie.

Je moiné vykazat akciu, na ktorej st iba dospeli ¢le-
novia ako jednodnovi — viac diovu akciu pre deti
a mladez?

Pre potreby vykazovania podujati pre deti a mladez
sa riadime Zakonom o podpore prace s mladezou. Ten
definuje mladeznika, ako osobu, ktora dovfsila naj-
viac 30 rokov Zivota. Pokial st na akcii iba osoby star-
Sie tridsat rokov, tak sa neda vykazat, ako akcia pre
deti a mladez. Pokial st na akcii osoby, ktoré su clen-
mi Slovenského skautingu a ich vek je v rozpdti od 18
do 30 rokov, tak akciu mézeme vykazat ako akciu pre
mladez, hoci su vietky osoby dospelé pred zakonom
a tento typ akcie sa vykazuje podla postupu vyssie.

Treba nahlasit Ustrediu SLSK akciu v zahraniéi aj ked'
nebude mat rozmer medzinarodného podujatia?
Odportacame nahlasit akciu organizovanu Sloven-
skym skautingom alebo jeho nizSou organizacnou
zlozkou v zahranici. Organizované cestovanie na-
Sich clenov nahlasujeme kvoli bezpecnosti. Akcia
sa nahlasuje bud cez formular alebo mailom na
international @skauting.sk.

Aktualizacia 8.7.2021

Su nejaké typy podujati podla charakteru vedené
v systéme Tee-Pee ale Slovenského skautingu a jeho
c¢innosti s netykaju?
Slovensky skauting a jeho Cinnost vie obsiahnut viet-
ky typy aktivit. Odporicame riadit sa nasledovnym
rozdelovnikom z hladiska ich charakteru:
1. iné

a. planovacie stretnutia vsetkého druhu,

b. dobrovolnicke aktivity Skautskej sluzby

2. jednodnové podujatia pre deti a mladez
3. viacdnové podujatia pre deti a mladez

4. medzinarodné aktivity
a. jamboree, intercamp, scoutmoot, rovermoot,
navigamus, atd...

5. pobytové podujatia realizované v SR bez zahranic-
nej Gcasti
a. tabory

6. pobytové podujatia realizované v SR so zahranic-
nou Ucastou
a. tabory

7. pobytové podujatia realizované v zahranici
a. taboryv zahranici

8. vzdelavacie podujatia pre ¢lenov ziadatela
a. kurzy, ktoré organizuje SAZ (Skautska akadé-
mia zachrany)

9. vzdelavacie podujatia pre dobrovolnikov

a. Vzdelavacie moduly: Zaklady skautingu, Kurz
skautskej praxe...

b. Volné vzdelavacie kurzy: Morusa, Cassiopeia,
kurzy od timov Skauti myslia globalne, Vica+...

c. Radcovské kurzy organizované na oblastnej
arovni

d. Gilwellska instruktorska lesna skola

10. vzdelavacie podujatia pre veducich zakladnych
kolektivov (zakladnych zloZiek zZiadatela)
a. Lidersko-rangerské skoly
b. Vodcovské lesné skoly

11. informacné aktivity
a. kampane (Betlehemské svetlo)
b. zbierky (Den narcisov...)
c. naborové akcie
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