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Interna smernica U-SLSK ¢. 01
Poverenie
a

poverovaci proces

Poslanim skautingu je prispiet k plnému rozvoju mladého Gloveka.
Rozvijame jeho vedomosti, schopnosti a postoje v telesnej, intelektualnej, citovej, socidlnej, duchovnej a charakterovej oblasti.
Slovensky skauting je Clenom svetovych organizacii WOSM a WAGGGS.
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PREAMBULA

Nacelnictvo SLSK v sulade s Organizaénym poriadkom Slovenského skautingu vydava Internu
smernicu N-SLSK &. (dalej len ,IS*) — Poverenie a poverovaci proces.

UVODNE USTANOVENIA
I. Uéel vydania IS

1. U&elom vydania tejto IS je definovanie poverovacieho procesu dobrovolnikov, dobrovolnych
pracovnikov a zamestnancov Ustredia SLSK.

Il. Vymedzenie pojmov

1. V ramci poverovacieho procesu su pouzivané pojmy:
a) poverenie; akt odkazujuci na splnomocnenie osoby vykonom urgitej funkcie alebo &innosti.
b) poverovacia listina; dokument vystaveny poverovatelom, v ktorom je zachytena podstata
poverenia, diZka trvania poverenia, udaje o poverencovi a poveritelovi.
c) poverovatel’; osoba poverujuca poverenca vykonom urgitej funkcie/Cinnosti.
d) poverenec; osoba poverena vykonom urcitej funkcie ¢innosti
e) Centralny register povereni.

VSEOBECNE A OSOBITNE USTANOVENIA
lll. Podstata poverenia a ulohy os6b u€astnych na povereni

1. Poverenie je akt, ktory prostrednictvom poverovacej listiny splnomocrtiuje dobrovofnikov i
dobrovolnych pracovnikov na republikovej a nizSej urovni SLSK vykonavat urcitu zverenu
funkciu, projekt, ulohu alebo ¢innost. Poverovacia listina moéze byt vystavena i zamestnancom
Ustredia SLSK, ktori danu ginnost nemaju uveden( v pracovnopravnej zmluve, alebo poverenie
potrebuju z inych dévodov.

2. Poverenie nie je splnomocnenim pravne vystupovat za SLSK, podpisovat zmluvy alebo iné
dokumenty zavazujuce SLSK. Tuto pravomoc modze udelit len Statutar SLSK osobitnym
splnomocnenim.

3. Poverenie na funkciu sa méze vystavovat vylu€ne uznesenim Skautského snemu,
Mimoriadneho snemu, Malého snemu, Nacelnictva SLSK alebo rozhodnutim iného
kompetentného organu ¢i osoby podla Stanov SLSK, resp. Organizacného poriadku SLSK.

4. 'V pripade, Ze je poverovatel:

a. Skautsky/Mimoriadny/Maly snem SLSK, poverenie zafho podpisuje nacelnik SLSK,
resp. Statutar SLSK.

b. Nacelnictvo SLSK, poverenie zafiho podpisuje nacelnik SLSK.

c. iny organ podla Stanov SLSK, resp. Organizacného poriadku SLSK, poverenie
podpisuje veduca osoba tohto organu, resp. ustanovené osoby.
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IV. Nalezitosti poverovacej listiny a Centralny register povereni

1. Poverenie sa vystavuje vo forme Standardizovaného dokumentu s nazvom ,Poverovacia
listina“.

2. Poverovacia listina stanovuje

a. evidencéné Cislo poverenia (vo forme ,skratka poverovacieho
organu_poradové_Cislo/rok");
b. na zaklade ¢oho sa poverenie vystavuje (Stanovy SLSK, Organiza¢ny poriadok

SLSK, uznesenie snemu, nacelnictva...);

poverovatela (t. j. kto poverenie vystavuje);

poverenca (t. j. meno poverenej osoby);

datum narodenia poverovatela;

datum narodenia poverenca;

¢innost, funkcia (a i.), na ktoru sa poverenie vystavuje;

presna doba trvania poverenia (od — do);

iné podmienky &i ustanovenia;

zoznam priloh (ak su potrebné);

miesto a datum vystavenia poverovace; listiny;

I.  podpis poverovatela/poverovatelov (pripusta sa aj elektricky podpis).

3. Ak sito charakter poverenia vyZzaduje, poverovacia listina méze byt doplnena o podpis
poverenca.

4. \Vzor poverovacej listiny je prilohou tejto IS.

5. Odporuganou sucastou poverovacej listiny je priloha s popisom prace, ktoru stanovuje
poverovatel, alebo je tento popis uvedeny v Organizaénom poriadku SLSK. V takom pripade
je v poverovacej listine uvedena dana ¢ast Organizacného poriadku SLSK.

6. Centralny register povereni (dalej CRP) tvori elektronicka databaza poverovacich listin na
Ustredi SLSK. V urgitych pripadoch sa pripusta i papierova podoba poverovace; listiny. V
takom pripade je v CRP uchovavana jej naskenovana kopia a original je archivovany na
Ustredi SLSK.

7. O CRP sa stara sekretariat Ustredia SLSK.

8. Bez vedomia sekretariatu Ustredia SLSK nemézZe nikto obsah CRP menit, odoberat, resp.
pridavat do neho zlozku.

9. Zborovy vodca, oblastny vodca a &inovnik na narodnej urovni ma pravo poziadat' sekretariat
Ustredia SLSK o nahliadnutie &i poslanie informéacie tykajucej sa uréitého poverenia. V takom
pripade mu Ustredie SLSK poskytne meno a priezvisko poverenca a poveritela, platnost
poverenia a podstatu poverenia.

~AT T T@ e a0

VI. Poverovaci proces

1. Vystavenie poverovacej listiny:

a. Poverovatef zisti, €i osoba, ktord ma byt poverend, suhlasi s poverenim. Az potom
rozhodne o jej povereni.

b. Poverovatel (v pripade potreby v st&innosti so sekretariatom Ustredia SLSK)
pripravi poverovaciu listinu. Vzor a formular poverovacej listiny je prilohou tejto IS.
Poverovatel vyhotovi elektronicki podobu vo formate pdf s elektronickym podpisom.

2. Dorucenie poverovacej listiny poverencovi:

a. Poverovatel doruci elektronicky dokument poverencovi. V pripade papierovej podoby
je poverencovi doru€eny original. Poverovatel doru&i képiu podpisanej poverovacej
listiny do CRP.

b. Sekretariat SLSK zapiSe poverovaciu listinu do elektronickej databazy.

c. Poverovatel si méZe vyZiadat od poverenej osoby oznamenie, &i jej bola poverovacia
listina doru€ena a €i suhlasi s jej obsahom.
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3. Ak sa poverenec rozhodol pred&asne vzdat poverenia, je povinny o tom bez zbytoéného
odkladu informovat poverovatela. Dalej plati &lanok VI. odsek 5. tejto IS.

4. Poverovatel ma pravo pred¢asne zrusSit poverenie pre poverenca, ak to nie je v rozpore so
Stanovami, resp. s Organizacnym poriadkom SLSK. Ak sa tak rozhodne, je povinny o tom
poverenca bez zbytoéného odkladu informovat. Dalej plati &lanok VI. odsek 5. tejto IS.

5. V pripade pred€asného zaniku poverenia oznami poverovatel tuto skutocnost sekretariatu
Ustredia SLSK, ktory v CRP oznaéi dané poverenie ako predéasne ukonéené k danému
datumu.

6. V pripade, Ze i napriek bliziacemu sa ukon&eniu platnosti poverenia je potrebné, aby
poverenec nadalej vykonaval danu ¢innost ¢i funkciu, vystavi poverovatel novu poverovaciu
listinu tak, aby bol zabezpe&eny plynuly chod daného poverenia.

7. Doba poverenia sa nepredlZuje a po skongeni doby poverenia musi poverovatel vystavit
novu poverovaciu listinu.

ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

1. Tato interna smernica je zavazna pre vSetkych ¢lenov SLSK.
2. Tato interna smernica je platna driom jeho schvalenia a nadobuda ucinnost od 26.02.2020.

Priloha €. 01: Formular poverovacej listiny
POVEROVACIA LISTINA
(poverovaci organ_poradové ¢islo/rok)

Poverovatel
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tymto poveruje

Poverenec

MENO @ PrIEZVISKO: ..o

D=1 (00 g BT (0] (G A F= T Yo [T o1 = TS

Poverovacia listina je vyhotovena na zaklade ......... (konkret. ¢ast’ Stanov/OP
SLSK) oo :

Toto poverenie je platné od ...................... (o o T .

podpis poverovatela

Priloha €. 02: Prehlad najcastejSie pouzivanych skratiek poverovacich organov/ich
predstavitel'ov

Poverovaci organ/kompet. osoba Skratka Priklad/ukazka
evidenéného
Cisla
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Skautsky snem/Mimoriadny snem Snm Snm_02/2018
Maly snem MSnm MSnm_24/2016
Nacelnictvo SLSK/nacelnik N-SLSK N-SLSK_01/2018
Ustredie SLSK/riaditel U-SLSK U-SLSK U-SLSK_15/2016
Programova rada/predseda PR PR _03/2018
Zahrani¢na rada/predseda ZR ZR 08/2015
Rada pre vzdelavanie/predseda RpV RpV_27/2018
Duchovna rada/predseda DR DR _05/2016
Rada pre rozvoj a RpRK RpRK _06/2018
komunikaciu/predseda
Zmierovacia rada/predseda ZmR ZmR_04/2016
Revizna rada/predseda RR RR_01/2017
Oblastna rada/oblastny vodca skratka oblasti (ZSSO, PSO _02/2018

VSO, BSR...)
Zborova rada/zborovy vodca Cislo_zbor 113 _zbor 02/201
8




