Uétovnictvo organizaénych jednotiek Slovenského skautingu

INDEX

. Zakladné pojmy a Uvod do uctovnictva
. U¢tovné doklady a evidencia

. U¢tovné knihy

. U&tovna zévierka

. Clenenie prijmov a vydajov v pefiaznom denniku
. Majetok a zavazky

. Daflové priznanie

. Inventarizacia a interné doklady

. U¢tovanie vratnych obalov

10. Prakticka cast

11. Zaver a podpora

Prilohy

OO NOOULE, WN B

1. Zakladné pojmy a uvod do uctovnictva
Pravna Uprava organizacie

Slovensky skauting (dalej len SLSK) je obcianske zdruZenie, ktoré vzniklo podla zdkona o zdruzovani
obcanov (83/1990 Zb. Zdkon o zdruzovani obc¢anov).

Je evidované v registri zdruZeni s potvrdenou ¢innostou Ministerstva vnutra SR (dalej len MV SR) pod
¢islom VVS/1-909/90-39/. Organizécia sa da vyhladat vo verejnom registri MV SR na adrese
https://ives.minv.sk/rmno pod ICO: 00598721, v detailoch zdruZenia st vietky Udaje o organizécii,
organiza¢nych jednotkach, Statutarnych zastupcoch a sidlach.

Ako obcianske zdruZenie organizacia patri medzi neziskové organizacie a mimovladne organizécie, do
tzv. tretieho sektora.

Podla zakona si zdruZenie moze zriadovat organizacné jednotky (dalej len 0OJ), ktoré konaju vo
vlastnom mene. SLSK ma ako OJ zriadené zbory a oblasti. OJ su oficidlne zriadené uzavretim dohody o
pravnej subjektivite medzi SLSK a OJ v ktorej je uvedeny nazov, sidlo, Statutdrny zdstupca a dalsie
prava a povinnosti. SLSK oznamuje zriadenie OJ na MV SR, ktoré OJ prideli ICO a zaradi ju do registra
pod SLSK.

Vysvetlenie niektorych pojmov
ICO

Identifika¢né &islo organizacie je jedine¢nym identifikaénym ¢&islom subjektu (firmy, SZCO, pravnickej
osoby) vodi §tatu. OJ SLSK, ktoré vznikli skér maju pridelené osemmiestne 1CO. OJ, ktoré vznikli po
zmene zédkona maju 12 miestne ICO tvorené osemmiestnym ICO Ustredia SLSK (00598721) a 4
miestnym ¢iselnym oznacdenim OJ ktoré prideluje MV SR napr. 00598721/0163. Stvormiestny kéd OJ
sa oznacuje ako SID.

DIC

Dariové identifikacné &islo je ¢islo pridelené dariovym Gradom. OJ mali v minulosti povinnost
zaregistrovat sa na daflovom urade na dafi z prijmov pravnickych oséb a obdrzali svoje DIC.


https://ives.minv.sk/rmno

V sti¢asnosti dafiovy urad DIC pre nové OJ neprideluje.
IC DPH

Danové identifikacné Cislo pre DPH. OJ nie su platcami DPH to znamena Ze nie su registrovani na DPH
a nemaju pridelené IC DPH. Pri kipe tovarov a sluZieb od platcov DPH viak samozrejme musia vidy
zaplatit celd kone¢nud sumu aj vratane DPH.

SK NACE
Kodovnik ¢innosti organizacii. SLSK zaradujeme pod kéd 94.99.1 — ¢innosti mladeznickych organizacii.
Vedenie tctovnictva OJ

0J s pravnou subjektivitou maju povinnost viest jednoduché Gétovnictvo podla zakona o Gétovnictve
a postupov Uctovania pre neziskové organizacie.

V pripade Ze jednotka nema kapacity na vedenie G¢tovnictva Ustredie SLSK mdZe oslovit Ustredie
SLSK so Ziadostou o pomoc. Oddiely bez pravnej subjektivity byvaju zvyéajne vedené pod oblastami.

U¢tovnym obdobim je obvykle kalendérny rok. V pripade vzniku/zaniku OJ je to obdobie od za¢iatku
roka do zaniku resp. od vzniku do konca roka.

Za kazdé uctovné obdobie teda obvykle kalendarny rok méa OJ povinnost robit i¢tovnu zavierku.
U¢tovnictvo vedieme na zaklade Gétovnych dokladov zapisanych v Gétovnych knihdch.
Uétovnictvo v skratke

1. Na kazdy pohyb penazi/majetku treba mat Gétovny doklad/doklady.
2. Uctovné doklady sa zapisuju do G¢tovnych knih a zaraduju do evidencie podla datumu.
3. ZakaZdé uétovné obdobie (rok) treba zostavit Uctovnua zavierku a podat danové priznanie.

Praktické rady

1. Vsetky doklady si zhromaZdujte, ukladajte, tlacte ihned ako sa zaplatia a uloZte na jedno
amiesto.

2. VsSetkym osobam, ktoré manipuluju s peniazmi vysvetlite aké doklady od nich potrebujete
a aby ich odovzdali ¢im skor.

3. Vsetky doklady, ktoré sa tykaju OJ musia byt vystavené na tdaje OJ (nazov, adresa, ICO) a nie
na sukromné osoby (s vynimkou dorucovacej adresy ak je potrebné aby bola ind ako sidlo
0)).

2. Uctovné doklady a evidencia
U¢tovné doklady rozdelujeme na vystavené a prijaté.

Doklady vystavené uctovnou jednotkou su dokladom o definovani, i¢tovani a schvaleni konkrétneho
prijmu alebo vydavku. Jedna sa najma o pokladni¢né doklady. Nesmieme zabudat Zze samotny
vystaveny doklad este nepreukazuje pouZitie penazi. Preto potrebujeme prijaty doklad, ktory
preukazuje prijatie pefazi na strane dodavatela/partnera a Ucel platby.

Prijaté doklady bud preukazuju penaznui operaciu alebo vytvaraju pohladavku/zavazok.



Hotovostny pokladni¢ny doklad (vystaveny doklad — prijmovy/vydavkovy)

Evidencia

na kazdy hotovostny pohyb vystavuje zodpovedna osoba prijmovy alebo vydavkovy
pokladni¢ny doklad,

doklad obsahuje vietky ndlezZitosti uctovného dokladu,

pri vydavkoch je nevyhnutné preukazat pouzitie vydanej hotovosti prilozenym blokov

z registracnej pokladne , cestovného, dokladu o prijati platby za faktaru/zmluvu pripadne
inych dokladov, tieto prijaté doklady tiez musia obsahovat naleZitosti G¢tovného dokladu
podla zakona,

v pripade, Ze v priebehu kratSieho obdobia (maximalne mesiac alebo konkrétna
akcia/aktivita) evidujeme viacej vydavkov alebo prijmov rovnakého typu, mézeme k nim
spravit iba jeden hotovostny doklad a prilozit vSetky suvisiace bloc¢ky - napriklad —
material/strava/sluzby na beznu €innost, strava/material/sluzby/cestovné na konkrétnu
akciu...

pri prijmoch je doporucené priloZit doplfiujicu evidenciu v pripade Ze sa jedna o zdruzeny
doklad tzn, Ze obsahuje viac samostatnych platieb a do popisu na doklade nie je mozné
doplnit kompletnl informaciu napriklad pri prijme registracného prispevku za 20 ¢lenov je
najlepsie prilozit registracny harok alebo v pripade prispevkov na akciu zoznam Géastnikov.

Zapis a uctovanie

na zaklade dokladu sa urobi zapis do pefiazného dennika v stipci pokladiia prijem alebo
pokladna vydaj,

zaroveri sa rovnakda suma sa zapise do stipcov prijmov alebo vydavkov podla &lenenia,
priebeZne sa vedie zostatok hotovosti na pokladni v stipci zostatok.

Bankovy vypis (prijaty doklad)

Evidencia

bankovy vypis vystavuje banka a nie je potrebné k nemu vystavovat Ziadny iny doklad.

Zapis a uctovanie

vypis sa zapisuje do periazného dennika v stipci banka prijem alebo banka vydaj,
zaroven sa rovnaka suma sa zapise do stipcov prijmov alebo vydavkov podla ¢lenenia,
priebeZne sa vedie zostatok na bankovom uéte v stipci zostatok.

Faktura (vystaveny doklad)

Evidencia

vystavenu fakturu vyhotovuje OJ podla naleZitosti uctovného dokladu v pripade, Ze si
uplatriuje pohladavku vodi inej osobe/subjektu za vykonanu sluzbu, alebo preda;j.

Zapis a uctovanie

vystavena faktura sa zapisuje do knihy pohladavok,
v pefaznom denniku sa faktura eviduje az na zdklade Uhrady prijmom penazi na banke alebo
v hotovosti a zaroven a prijatd suma zapiSe do ¢lenenia prijmov,



- v knihe pohladdvok sa vyznaci ddtum a spOsob Ghrady.

Faktura (prijaty doklad)
Evidencia

- prijata faktura je vystavena dodavatelom v pripade, Ze pre OJ dodal tovar alebo sluzbu.
Zapis a uctovanie

- vystavena faktura sa zapisuje do knihy zavazkov,

- v penaznom denniku sa faktura eviduje az na zaklade uhrady vydajom penazi na banke alebo
v hotovosti a zaroven a prijatd suma zapiSe do ¢lenenia vydavkov,

- v knihe zavazkov sa vyznaci ddtum a spOsob Uhrady.

Zmluva (prijaty doklad)
Evidencia

- prijata darovacia/dotacna/grantova zmluva je vystavena darcom a musia ju podpisat
zastupcovia oboch stran — Statutdri alebo splnomocnené osoby,

- zmluva od dodavatela na tovar, alebo sluzby (ndjom, preprava...) je vystavena dodavatelom
a musia ju podpisat zastupcovia oboch stran — statutari alebo splnomocnené osoby.

Zapis a uctovanie

- zmluva sa zapisuje do knihe pohladavok,
- v penaznom denniku sa zmluva eviduje az na zadklade Uhrady prijmom penazi na banke alebo
v hotovosti a zaroven a prijatd suma zapiSe do ¢lenenia prijmov.

Obsah uctovného dokladu

1) Slovné a cCiselné oznacenie Uctovného dokladu:

- obvykle vyuZivame Standardizované tlaciva - pokladni¢né doklady, faktury, zmluvy.
2) Obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov:

- obsahom uctovného pripadu je jednoznacné oznacenie prijmu, vydavku, pripadne kalkulacia sumy a
obdobie, tieZ moze byt pripojeny sprievodny doklad (napr. prezencna listina alebo registracny harok),

- Ucastnikom pripadu je vZdy osoba oznacena menom (prijaté od, vyplatené komu), ktora vklada
alebo prijima prostriedky, zaroven mdze byt uvedend aj pravnicka osoba (firma, organizacia) ak sa na
riu uétovny pripad vztahuje.

3) Penazna suma alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva.
4) Datum vyhotovenia Uctovného dokladu.
5) Datum uskutocnenia Uc¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia.

6) Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad v Uuctovnej jednotke a podpisovy zdznam
osoby zodpovednej za jeho zalctovanie:

- osoba zodpovedna za Uctovny pripad je vidy Statutarny zastupca,



- osoba zodpovednad za zauctovnanie je obvykle uctovnik OJ.

3. Uétovné knihy
U¢tovné zdapisy sa eviduju v ¢asovom slede v Gc¢tovnych knihach.
Uctovné knihy v jednoduchom Gétovnictve

Penazny dennik

Kniha pohladavok

Kniha zavazkov

Pomocné knihy napr. knihy majetku, interné doklady...

PwnNhPR

Penainy dennik eviduje:

- prijmy, vydaje, zostatok v pokladni

- prijmy, vydaje, zostatok na bankovom ucte

- priebezné polozky pouzivané pri presune prostriedkov z pokladne na ucet a naopak

- ¢lenenie jednotlivych prijmov a vydavkov podla kategdrie a rozdelenia na podliehajlce dani a
nepodliehajlice dani

Kniha pohladavok eviduje:

- pohladavky - tzn. Ze OJ ma narok na zdroje/platby od inych subjektov na zaklade
podpisanych zmluv, vystavenych faktur, napr. zmluva o dotacii, grant od mesta, faktura ktoru
vystavila OJ inému subjektu napr. za prendajom materialu...,

- poskytnuté preddavky.
Kniha zavazkov eviduje:

- zavazky — tzn. Ze OJ ma povinnost zaplatit inému subjektu na zdklade podpisanych zmlav,
faktdr napr. zmluva o prendjme klubovne, faktira od doddvatela za elektrinu, telefon...,

- prijaté preddavky.
Kniha majetku eviduje

- prirastky, ubytky a stav majetku. Hmotny a nehmotny investi¢ny majetok vedieme na
inventarnych kartach majetku.

- operativna evidencia drobného majetku tzv. Inventarizacia je prehlad o aktudlnom
spotrebnom materiale, ktora sa vedie podla potrieb OJ. Doporuéena (ale nie povinna)
hodnota takto vedeného drobného majetku je od 65 eur.

Priebezné polozky

Priebeiné polozky vznikaju pri prevode penazi medzi pokladfiou a bankou. Je to z toho dovodu, Ze
nejde o beZny prijem alebo vydavok ale iba presun penazi v rdmci OJ.

Vklad hotovosti z pokladne na bankovy ucet

1. vyhotovime vydavkovy pokladni¢ny doklad a priloZime bankové potvrdenie o vklade



2. do pokladne ako zapiSeme ako vydaj a zaroven zapiSeme prijem do priebeznych poloziek
3. nazdaklade vypisu z banky zapiSeme prijem na Ucet a zaroven vydaj z priebeznych
poloziek

Vyber hotovosti z bankového uctu do pokladrie

1. vyhotovime prijmovy pokladni¢ny doklad a prilozime bankové potvrdenie o vybere
hotovosti

2. do pokladne ako zapiSeme ako prijem a zaroven zapiSeme vydaj do priebeznych poloZiek

3. nazdaklade vypisu z banky zapiSeme vydaj z Uctu a zaroven prijem z priebeznych poloziek

4. Uétovnd zdvierka

Zhrnutim uctovnictva je Uctovna zavierka, ktora zahfna prijmy, vydavky, majetok a zavazky, aj dariovu
povinnost. Vyplfia sa ku koncu sledovaného obdobia (obvykle kalenarny rok) vo formulari UZNO —
U¢tovna zavierka neziskovej Gi¢tovnej jednotky v sustave jednoduchého Gctovnictva néjdete tu:

https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-
colnych/katalog-formularov v ¢asti U¢tovné vykazy pre neziskové organizacie

Pri vedeni G&tovnictva je dobré prihliadat na to aby sa nam zavierka vyplfiala z Gétovnych knih ¢o
najjednoduchsie.

5. Clenenie prijmov a vydajov v pefiaznom denniku

Prijmy a vydavky ¢lenime podla predpisanej Uctovnej zavierky pretoZe si takto ulahcime pracu pri jej
zostavovani. Mézeme vsak prihliadnut aj na svoje potreby tak Ze jednu kategériu prijmov alebo
vydavkov rozdelime na viac.

Pefiazny dennik je deleny na na prijmy a vydavky, ktoré su a nie su predmetom dane. Z beznej
skautskej ¢innosti vznikaju obvykle len prijmy, ktoré nie su predmetom dane (resp. alebo oslobodené
od dane). Viac v Casti danové priznanie

Clenenie prijmov podla riadov v Gétovnej zavierke

01 Z vkladu zriad'ovatela alebo zakladatela — zvycajne nepouZivame

02 Z majetku — Uroky, prenajom majetku

03 Z darov a prispevkov — dary, ¢lenské prispevky pre OJ

04 Z ¢lenskych prispevkov — ¢lenské prispevky podla stanov SLSK (na Ustredie)

05 Z podielu zaplatenej dane z prijmov — prijaty podiel dane tzv. 2% dane

06 Z verejnych zbierok — len zo zbierok oficidlne zaregistrovanych na Ministerstve vnutra
08 Z dedicstva - zvyCajne nepouzivame

09 Z organizovania podujati — prispevky na akcie/aktivity


https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov

10 Z dotécii — dotacie, granty, prispevky z verejnych zdrojov napr. dotacia obce, MSVVa$S SR
11 Z likvida¢ného zostatku inej uc¢tovnej jednotky - zvy€ajne nepouzivame

12 Z predaja majetku — predaj materidlu, investi¢cného majetku

13 Z poskytovania sluzieb a predaja vlastnych vyrobkov — napr. prendjom

14 Fond prevadzky, udrzby a oprdv - zvyéajne nepouzivame

15 Ostatné — nezaradené v riadkoch 1-14

Clenenie vydavkov podla riadov v Gétovnej zavierke
17 Zasoby — vydavky evidovany drobny majetok alebo spotrebny material

18 Sluzby — vsetky vydavky suvisiace s hlavnou ¢innostou tj najma vydavky na aktivity-akcie, sluzby,
strava, material, cestovné, vratane najmu klubovne

19 Mazdy, poistné a prispevky — iba ak mate zamestnancov
20 Dary a prispevky inym subjektom — patri sem ¢lenské posielané na Ustredie SLSK

21 Prevadzkova rézia — vydavky v suvislosti so spravou/administrativou OJ tj. energie, poistné,
telefén, postovné, nesuvisiace s hlavnou ¢innostou

22 Splatky Uverov a poziciek — splatky po6zic¢iek uctovanych v prijmoch v riadku 07

23 Socialny fond — iba ak mate zamestnancov

24 Ostatné — nezaradené v boloch 17 - 23

6. Majetok a zaviizky
Majetok ¢lenime na:

- dlhodoby majetok — vedeny na inventarnych kartach dlhodobého majetku, moze byt
nehmotny, hmotny a financny,

- zasoby — napriklad materidl alebo tovar,

- pohladavky — oc¢akavany prijem penazi od inych subjektov za dodané tovary alebo sluzby,

- finanény majetok — peniaze na pokladni alebo bankovom ucte.

Zavazky voci dodavatelom evidujeme ak prebehla doddvka sluzieb alebo tovaru ale eSte sme ich
neplatili. Zavazky su aj prijaté dvery alebo pozicky.

Dlhodoby hmotny majetok (vybavenie, budova, auto...) mame povinnost viest na inventarnej karte
majetku v pripade, Ze je obstaravacia cena jednotlivej veci (pripadne aj s prislusenstvom) 1700 Eur
a viac. DIhodoby majetok sa odpisuje podla zakona.

Odpisy majetku vyjadruju kazdorocné ponizovanie hodnoty majetku. Stanovuju sa rocne podla
zaradenia majetku do odpisovych skupin, pricom kazda skupina ma stanovenu dobu odpisovania.
Odpisy sa vedu na inventdrnej karte majetku a zaroven sa zapisuju do vydavkov v pefiazom denniku
cez interny doklad.



Drobny majetok — OJ si méze (nemusi) zaradit do Uctovnictva a na inventarnych kartach majetku
viest aj drobny majetok, tj. majetok do hodnoty 1700 Eur. Tento majetok sa neodpisuje.

Narodnou Urovriou SLSK je kazdoroéne p6zadovana inventarizacia majetku OJ. Tento majetok nemusi
byt vedeny v U¢tovnictve ale ma doporucenu aktualnu hodnotu od 65 Eur, resp. OJ si mbze urcit aj
ind sumu.

7. Danové priznanie

Darnové priznanie podava OJ pokial ma pridelenu pravnu subjektivitu a zaroven aj pridelené darové
identifika¢né &islo (DIC) od dafiového tradu.

Danové priznanie nepodavate ak ste mali v danom roku len nasledovné druhy prijmov:

1. prijmy, ktoré nie su predmetom dane podla § 12 ods. 7 Zakona o dani z prijmov - podiel 2% dane,
prijaté dary,

2. prijmy, z ktorych sa dan vybera zrazkou podla §43 Zakona o dani z prijmov - Uroky na bankovych
uctoch.

V ostatnych pripadoch musi OJ podla zdkona poddvat dariové priznanie.

Dan z prijmu

Ak podavate danové priznanie, neznamenad to automaticky, zZe platite dan. Prijmy v ramci hlavne;j
¢innosti podla stanov SLSK su nasledne v dafiovom priznani oslobodené, takze v beznom pripade
Vam dariova povinnost nevznikne.

Dan by vznikla iba ak by ste sa zaoberali vyslovene komercénou ¢innostou, alebo napriklad sponzor
vyZaduje v darovacej zmluve protihodnotu ako napriklad reklamnu ¢innost. Zaklad dane je zéroven
mozné zniZit o ndklady vynaloZené v slvislosti s konkrétnou zdariovanou ¢innostou.

Délezité - danova licencia - obCianske zdruZenia neplatia dafiovu licencu takZe treba na prvej strane
danového priznania zasktnut koldnku "Neplatim danovu licenciu".

Termin

Dariové priznanie sa podava do 31.3. nasledujuceho roka. Do tohto terminu je potrebné pripadnu
dan aj zaplatit. Podanie dariového priznania sa da odlozit ozndmenim dafiovému Uradu do 31.3.
termin podania sa da predfZit najviac do 30.6.

Povinné prilohy k priznaniu tvori U¢tovna zavierka neziskovej jednotky (UZNO — tla¢ivo U¢ NO), ktorej
sucastou su vykazy prijmov a vydavkov a majetku a zavazkov.

Tlaciva

Dariové priznanie mozete vyplnit ruéne — tladivo najdete na dafiovych dradoch, $pecializovanych
predajniach a na stranke financnej spravy. Doporucujeme vsak tlacivo vyplnit elektronicky na stranke
finanénej spravy, alebo v aplikacii edane. Elektronické tlacivo (aplikacia) Vam automaticky kontroluje
chyby, da sa nasledne ulozit a vytlacit aby ste ho mohli dorudit podpisané na darnovy urad.

Postup na vyplnenie dannového priznania



Postup sa tyka OJ ktoré nemajui komerénd ¢innost — prijmy, ktoré st predmetom dane a nie su
oslobodené, ktoré by boli vedené v G¢tovnej zavierke v &asti prijmy a v stipci ,zdafiovana &innost*.

Postup je robeny pre 0J, ktoré vedu jednoduché uctovnictvo.

Tlacdivo vypfﬁate elektronicky vo svojom profile na stranke finanénej spravy. V sekcii ,Katalégy —
Kataldg formuldrov — Dan z prijmov pravnickej osoby — Darfiové priznanie k dani z prijmov PO za
obdobie ...."

Rozpisany formular viete uloZit ako koncept, alebo uloZit do stiboru xml.
Udaje sa vyplfiaju z G¢tovnej zavierky organiza¢nej jednotky.

1. Vyplite zdaniovacie obdobie, identifikacné udaje, Udaje o dafiovnikovi a zaskrtnite ,,Neplatenie
minimalnej dane podla § 46b ods. 7 zakona“.

2. Vyplnte tabulku C2 v riadkoch 1 a 2 = vysledok hospodarenia tj. rozdiel prijmov a vydavkov, v
oboch riadkoch bude ta ista suma. TieZ vyplrite riadok 6 — celkové prijmy.

3. Vyplnite tabulku A riadok 14 = celkova suma vydavkov, tato suma sa zaroven prenesie na sumarny
riadok 17.

4. Sumy z bodov 2 sa automaticky prenesu na zaciatok do Il. ¢asti. Riadok 100 = tabulka C2 riadok 1,
Riadok 130 = tabulka A riadok 17.

5. Vypliite riadok 210 = prijmy, ktoré nie su predmetom dane tj. dary a 2%.
6. Vyplnite riadok 230 = zvysné prijmy.

7.Z3aklad dane r. 301 sa musi rovnat 0. V pripade, Ze vychadza inak, skontrolujte sumy a kontrolu
podla bodu 10.

8. Vyplnite riadok 550 = 15.
9. Vyplrite riadok 560 = 0.
10. Naboku formulara stlacte tladidlo "Kontrolovat". V pripade, Ze vypiSe chyby, skiste ich opravit.

11. Odoslanie formulara prebehne ak zvolite volbu ,Podpisat” a urobite pozadované kroky. Potom
musite zvolit volbu ,Podat” potvrdit a az potom je formular odoslany.

12. Odoslany formular piSe hore ,,Stav elektronického dokumentu: Odoslany”“, odoslanie si viete
skontrolovat aj v sekcii finan¢nej spravy ,Histéria komunikacie”.

13. Volba , Vytlacit formular” vytlaci celé priznanie do formatu pdf, volba ,Vytlacit potvrdenie” vytlaci
potvrdenie o podani.

14. Nezabudnite elektronicky odoslat aj Gétovnu zavierku!

8. Inventarizacia a interné doklady
Inventarizacia majetku a zavazkov

Oj ma povinnost inventarizovat:

- stav pokladne 4 x ro¢ne - z toho raz ku koncu Uctovného obdobia teda obvykle 31.12.



- majetok vedeny na inventdrnych kartdch majetku, zasoby a zavazky ku 31.12.

V pripade zistenia rozdielov medzi Gétovnym stavom a realitou musi OJ vyhovit interny Gétovny
doklad, ktory upravi rozdiel.

Interné doklady

Internym dokladom je doklad, ktory ma vplyv na hodnotu majetku a nie je beznou uétovnou
operaciou na pokladni alebo v banke. Su to napriklad odpisy majetku, manka a Skody, kurzové
rozdiely z uétovnej zavierky.”

9. Uctovanie vratnych obalov
Postup pri nakupe

1a. doklad s ndkupom vratnych obalov zauc¢tujeme v pefiaznom denniku ako vydavok do pokladne /
uctu v celkovej sume dokladu

1b. doklad rozuctujeme v druhej casti penazného dennika do vydavkov pricom rozdelime sumu
nakupu tovaru a vratnych obalov, sumu tovaru zat¢tujeme do prisluiného stipca (napr. strava)
a sumu za vratné obaly zad¢tujeme do stipca vytvoreného pre tento Gcel (napr. vratné obaly)

Postup pri vrateni

2a. pri nakupe pri ktorom uplatiiujeme vratenie obalov U¢tujeme ako vydavok v pokladni / na uéte
realne zaplatenu sumu

2b. sumu rozuctujeme v druhej ¢asti pefiazného dennika do vydavkov pricom rozdelime sumu
nakupu tovaru a vratnych obalov, sumu tovaru zatG¢tujeme do prisluiného stipca (napr. strava)

a minusovy sumu za vratné obaly zat¢tujeme do stipca vytvoreného pre tento Géel (napr. vratné
obaly)

10. Prakticka cast
Vyplnené doklady VPD, PPD, cestovny prikaz.
Vyplneny penazny dennik.

Vyplnena Uctovna zavierka.

11. Zaver a podpora

Zaverom by som rad dodal, Ze prirucka je spracovana hlavne s prihliadnutim na praktické potreby OJ
SLSK a bude upravovana podla potrieb organizacie, resp. zmien v jednotlivych predpisoch/zakonoch.

V pripade akychkolvek otazok, doporuceni a Uprav ma prosim kontaktujte na financnom oddeleni
Ustredia SLSK — Michal Barok — Bajo, tel: 0948310100, email: barok@skauting.sk




Prilohy:
Podmienky vyuétovania dotacie MSVVaS SR.
Postup a povinnosti k prijatiu podielu dane.



